Stappenplan: Het doen van meldingen van lange overnames bij Stichting UvO
Hogeschoolbibliotheek versie 3.0 Januari 2021

0. Zorg dat je de beschikking hebt over de volgende gegevens:

¢ Het relatienummer en de inlogcode (stap 2)

¢ Informatie over de overname (stap 5)

o ISBN/ISSN nummer

Titel van de publicatie waaruit wordt overgenomen
Naam van uitgever
Soort publicatie: Boek, Tijdschrift, Overig
Jaar van uitgave
Het werk is uit de handel: Ja of Nee
Totaal aantal pagina's van de publicatie waaruit overgenomen worden
Aantal woorden

Aantal foto's/illustraties

o 0O O o o O O O o

Aantal grafieken/tabellen
o Paginanummers overname
¢ Algemene gegevens (stap 6)
o Oplage (aantal personen dat toegang krijgt tot de overname)
o Kostenplaats (facturatie op opleidingsniveau)
o Publicatiedatum (datum waarop de overname toegankelijk wordt gemaakt)

o E-mailadres(sen) aanvrager(s) (aanvrager = docent)
1. Ga naar de website: https://www.stichting-uvo.nl/

2. Log in op de Web portal van Stichting UvO met het verkregen relatienummer (Begint altijd met de
letters UV en twee nullen en daarna volgen 6 cijfers) en deinlogcode (4-cijferig).

Qe

UITGEVERSORGANISATIE

ONDERWIJSLICENTIES

Onderwijsinstellingen Uitgevers Over Stichting UvO Q

Stichting UvO - auteursrecht goed geregeld! Inloggen Webportal

Overnemen uit een boek, tijdschrift of andere bron? Plaatsing op uw digitale leeromgeving of in een
reader? Stichting UvO regelt het allemaal voor u.

Relatienummer

UV0O0Xxxxxx

Voor al uw onderwijsmateriaal kunt u bij ons terecht: auteursrechten regelt u makkelijk en snel bij

Stichting UvO.
Wachtwoord

Inloggen ]

Uitgevers én onderwijsinstellingen profiteren van deze opgebouwde expertise van Stichting UvO.

Vragen? U kunt ons bereiken op 023-8700212.
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3. Klik op ‘Indienen toestemmingsaanvraag’ om een overname te melden.
™

U beans ingelogd aly:

UITGEVERSORGANISATIE
VOOR
ONDERWIISLICENTIES

RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

U bent hier: Home /Af te ronden aanvragen

A

INDIENEN
TOESTEMMINGSAANVRAAG -

AF TE RONDEN
AANVRAGEN

U heefs momenteel geen sanragen openssasn die u nog moet afronden, Voor het doen van een sanvraag. Kiks u op Indienen Toestemmingssanvrasg,
Contact Stichaeg UvO is bd van VOICE on verbing: 3ich Miermee aan de Gedragicode VOI E
© 2019 Suchting WO woor Collectieve Beheersorganisaties.

4. Kies nu uit de opties ‘losse overname’ of ‘bundeling’ (wanneer er op het vraagteken wordt geklikt,
verschijnt er een heldere uitleg bij de betreffende optie).
Klik daarna door naar ‘Overnames toevoegen > Stap 2.

‘ # ¢ U bent ingelogd als: | Uitloggen

UITGEVERSORGANISATIE

ONDERWIJSLICENTIES
ONDERWIJS

FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

U bent hier: Home /Indienen toestemmingsaanvraag Gadirect naar...

INDIENEN // UPLOADEN b OPENSTAANDE
TOESTEMMINGSAANVRAAG 1, BEWIJSEXEMPLAAR “ FACTUREN

G Los of Bundeling? 2 | Informatie overname 3 | Algemene gegevens 4 | Overzicht aanvraag 5 | Bevestiging

TOESTEMMINGSAANVRAAG

0sa
® Losse overname Bundeling (Reader) 3] Klik 3an wa.,_hoor u toestemming aanvraagt; betreft het een
enkele, digital losse overname of een reader (bundeling van
verschillende ¢ ‘rnames en eigen werk).
Overnames toevoegen > Stap 2 Let op indienf Slechts voor één overname een aanvraag doet,

maar dezed' rdt opgenomen in een reader, kies dan toch

Bundel:
Contact Stichting UvO is lid van VOI@E en verbindt zich hiermee aan de Gedragscode VOI E
© 2019 Stichting UvO voor Collectieve Beheersorganisaties.
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5. Vul ‘informatie overname’ volledig in en klik onderaan om door te gaan naar ‘Algemene
gegevens > Stap 3’. Hier geldt weer: door op het vraagteken te klikken, verschijnt er een heldere
uitleg over wat dient te worden ingevuld.

&

U bent ingelogd als Uitloggen I

UITGEVERSORGANISATIE
VOOR
ONDERWIJSLICENTIES

RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

U bent hier: Home /Indienen toestemmingsaanvraag Gadirect naar...

INDIENEN I UPLOADEN 5 OPENSTAANDE
TOESTEMMINGSAANVRAAG ~t/ BEWUSEXEMPLAAR “ FACTUREN
a n Informatie overname 3 Algemene ens 4 Overzic g 5 Bevestiging
TOLSTEMMINGSAANVRAAG
STAP 2: INFORMATIE OVERNAME
SBN/SSN numemer
(2]
Titel van de publicatie waaruit wordt overgenomen
2]
Naarm van de uitgever
a
Tijdschrift Overig e
Jsar uitgave
(2]
fet werk i wil de hande
Ja @ Nee ©
o vergenomer
0 e
Aantal woordes 0 (2]
hantal foto's/llustraties 0 e
Aantal grafieken/tabelien 0 e
Totaal santal woceden 0
TMEY Cvername van toumet ©
o
ns > Stap 3
Contact Stichting UvO is lid van VOIDE en verbindt ach hiermee aan de Gedragscode ")
© 2019 Stichting vO voor Collectieve Beheersorganisaties, VOI E
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6. Wanneer ‘informatie overname’ is afgerond, kunt u door naar ‘algemene gegevens’. Hier dient u de
overige informatie in te vullen om door te kunnengaan naar ‘Overzicht > Stap 4’.

Let op: vul het veld ‘E-mailadres aanvrager’ in (aanvrager = docent), i.v.m. registratie/facturatie van
overnames op opleidingsniveau.

! Qe

UITGEVERSORGANISATIE
VOOR
ONDERWIJSLICENTIES

| Vitloggen

ONDERWIIS
RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

U bent hier: Home /Indienen toestemmingsaanvraag Gadirect naar...

INDIENEN l UPLOADEN o OPENSTAANDE
TOESTEMMINGSAANVRAAG ~ 1/ BEWIJSEXEMPLAAR “ FACTUREN
0 Los of Bundeling? a nformatie overname 0 Algemene gegevens 4 Overzicht aanvraag 5 Bevestiging

TOEGEWIMINGSAANVRAAG

W ALGEMENE GEGEVENS

Digitaal
® 5 Nee D
Oplage

0 (2,

Uw referentienummer/kostenplaats
Publicatiedatum

-

[ (2]
E-mailadres aanvrager

(2]

Nog een emailadres to

atie losse . Overzicht > Stap 4 /

Conzact Stichting UvO is lid van VOI@E en verbindt zich hiermee aan de Gedragscode ‘V'OI E
® 2019 Stichting WO voor Collectieve Beheersorganisaties.
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7. Wanneer het voorgaande volledig is ingevuld, wordt er een overzicht van de aanvraag gegeven.
In dit overzicht vind je bij Berekening aanvraag de kosten.
Controleer dit overzicht goed voordat u onderaan de pagina doorklikt op ‘Aanvraag
verzenden’.

s

UITGEVERS
v

RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

Ga durect naar.

Algemene gegevens

UVvO Relatienummer: uvoo

Naam:

Emalladres:

€C e-malladres (aanvrager): test@hhs.nl
Gegevens gebruik
Wigze gebrulk: Losse overname
Titel overname: TEST
Digitaak: 3
Uw referentienummer/ 00000000
kostenplaats:
Publicatiedatum: 01062019
Oplage: 2
wijzigen >
Berekening aanvraag:
Totaalprigs (totale oplage) €228
Overpame
Titel publicatie waarult wordt TEST
overgenomen:
Ultgever: AM. SOC. FOR TESTING &
MATERIALS
Soort publicatie: N-kart Bock
ISBN/ISSN nummer:
Jaar ultgave: 2015
Ult de handek: Nee
Vrigwaringsfonds: Nee
Aantal pagina's van de gebrutkte 47
publicatie:
Aantal Mlustraties: 0
Aantal grafieken / tabelien: 0
Totaal aantal woorden: 12000
Paginanummers overname: 15 tot/mes 21
Aantal pagina's overname: 7
wijzigen >
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8. Je kunt de aanvraag ook Opslaan als concept. De aanvraag komt dan te staan onder Af te ronden
aanvragen. Daar kun je hem opnieuw Openen om hem alsnog te verzenden. Of je kunt hem

Annuleren.

A\ Y 4

UITGEVERSORGANISATIE
VOOR
ONDERWIJSLICENTIES

U bentingelogd als: Haagse Hogeschool/Algemeen | Uitloggen

ONDERWI|S
RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

U bent hier: Home /Indienen toestemmingsaanvraag

INDIENEN // UPLOADEN . OPENSTAANDE
TOESTEMMINGSAANVRAAG o |/ BEWIJSEXEMPLAAR “ FACTUREN

INGEZONDEN
BEWIJSEXEMPLAREN

AF TE RONDEN TOESTEMMINGSVERLENING OVERZICHT VERLEENDE b P D
AANVRAGEN N IGEN TOESTEMMINGEN B )
o o e

Concept losse overname - DE WAKKERE PROFESSIONAL TRANSFORMEER JE GEDACHTEN, WOORDEN EN DADEN VOOR MEER ZAKELIJKE IM 25-01-2021 Openen Annuleren &

9. Wanneer u de toestemmingsaanvraag heeft bevestigd, wordt dit verzonden naar Stichting UvO.
Via de knop ‘uploaden bewijsexemplaar’ kunt u nieuwe bewijzen voor de opname uploaden en al eerder

gelploade bewijsexemplaren inzien.

\ Y 4

UITGEVERSORGANISATIE
VOOR
ONOERWIJSLICENTIES

RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

Ga direct naar

U bent hier: Home /Uploaden bewljsexemplaar

INDIENEN ! [ vrosoen - }
TOESTEMMINGSAANVRAAG -~ BEWISEXEMPLAAR “ X

ontbeeekr. Voor het doen van een aanvraag, Wikt u op Indienen Toestemmingssanwaag

£r 2in momenteel geen toestemmingsaanvragen waarvan het Dewysexemplaar

Suchung O is §d van VOIDE en verbinds 2ich hiermee aan de Gedragscode VOI E

Concact
voor Collectieve Beheersorganisaties.

© 2019 Soching WO
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Wanneer een nieuw bewijsexemplaar dient te worden gelipload, krijgt u onderstaand scherm te zien.
Wanneer u alle stappen invult en op ‘Verzenden’ klikt, wordt dit bewijsexemplaar naar Stichting UvO
verzonden.

Y 4

UITGEVERSORGANISATIE

RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

Gadirect naar

Let opx

U kunt hier allean POF-bestanden uploaden ter grootte van max. 300 MB

0 Een hoge resolutie van het bestand (min 300 dpi) is vereist voor een nauwkeurige
JE e " verwerking.

Conzect Sécing U0t K ven YONEE en verdlok 2 e en e Gedrogrcode YOV
D 2019 Stichting IO voor Collectieve Beheersorgarisaties.

10. Na het indienen van een verzoek tot overname wordt bij goedkeuring door UvO een factuur
door hen opgesteld voor de billijke vergoeding. Facturen worden op Faculteitsniveau opgesteld en
aangeboden.

Deze facturen kunnen via de Web portal worden ingezien via de knop ‘Openstaande facturen’.
e

\ Y 4

UITGEVERSORGANISATIE
VOOR
ONDERWIJSLICENTIES

| Uidoggen

ONDERWIJS
RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

U bent hier: Home /Openstaande facturen Gadirect naar...

INDIENEN // UPLOADEN 7 OPENSTAANDE
TOESTEMMINGSAANVRAAG = 1/ BEWIJSEXEMPLAAR \‘Ei \ FACTUREN

OPENSTAANDE FACTUREN

Factuurdatum v Factuurnummer Status

P——

U heeft momenteel geen facturen.

Contact Stichting UvO is lid van VOI®E en verbindt zich hiermee aan de Gedragscode VOI E
© 2019 Stichting UvO voor Collectieve Beheersorganisaties.
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11. Via de knop ‘Home’ bovenaan, kunt u de overzichten van de aanvragen, verleende

toestemmingen en bewijsexemplaren inzien.
-

A\ Y 4

UITGEVERSORGANISATIE

LATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

u

A'te ronden aanvragen

e
INDIENEN ! UPLOADEN <
TOESTEMMINGSAANVRAAG ot BEWISEXEMPLAAR “

sag. Hikz v op Indlenen Toestemmingssanvrasg,

Contact

5 Sticheing UvO is b van VOIGE en verbingk ich hiarmee aan de Gedragicode VOICE

voor Collecteve Beheersorganisanes.

Bovenaan kunt u klikken op ‘FAQ’, hier worden de meest gestelde vragen beantwoord. Onder het
kopje ‘Toestemming’ vindt u antwoord op uw vragen over het doen van een toestemmingsaanvraag.

=

| Uitloggen

UITGEVERSORGANISATIE
VOOR
ONDERWIJSLICENTIES

ONDERWIJS
RELATIEGEGEVENS FACTUREN WOORDENTELLER CONTACT

U bent hier: Home /FAQ Gadirect naar...

INDIENEN l UPLOADEN = OPENSTAANDE
TOESTEMMINGSAANVRAAG “~V BEWIJSEXEMPLAAR “ FACTUREN

VEELGESTELDE VRAGEN EN ANTWOORDEN

ALGEMEEN UVO
BEWIJSEXEMPLAREN

FACTUREN

TOESTEMMING



